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REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE CASTELO VIEGAS

CAPITULO 1
MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Artigo 1°
Natureza e Ambito do mandato

1 — A Assembleia de Freguesia € o orgdo deliberativo da freguesia, representando os
seus membros os habitantes da respectiva freguesia.

2 — A Assembleia de Freguesia tem competéncia regulamentar prépria nos limites
da Constituicdo, das leis e dos regulamentos emanados das autarquias de grau superior
ou das autarquias com poder tutelar.

Artigo 2°
Constituicao

A Assembleia de Freguesia € eleita por sufrdgio universal, directo e secreto dos
cidaddos recenseados na drea da freguesia, segundo o sistema de representacdao
proporcional.

Artigo 3°
Instalacao e duracao

1 — De acordo com o disposto nos artigos 7°, 8° e 9° da Lei n® 169/99, de 18 de
Setembro, o mandato dos membros da Assembleia inicia-se com a sessdo destinada
especialmente a verificagdo de poderes e cessa com igual sessdo posterior a eleicao
subsequente.

2 — O mandato dos elementos da Assembleia de Freguesia é de quatro anos.

Artigo 4°
Sede e lugar das sessoes

1 — A Assembleia de Freguesia tem a sua sede no edificio da Junta de Freguesia,
sito na estrada da Patla, N°30, em Castelo Viegas 3040- 713- Castelo Viegas.

2 — As sessoes terdo lugar na Sede da Assembleia, podendo decorrer noutro local se
for julgado conveniente.



Artigo 5°
Verificacao de poderes

1 — Os poderes dos membros da Assembleia de Freguesia sdo verificados pelo
Presidente da Assembleia cessante ou, na sua falta, pelo cidaddo melhor posicionado na
lista vencedora.

2 — A verificacdo dos poderes consiste na verificagdo da identidade e legitimidade
dos eleitos.

Artigo 6°
Composicao da Mesa

1 — A mesa da Assembleia € composta por um Presidente, um Primeiro Secretério e
um Segundo Secretdrio e € eleita pela Assembleia de Freguesia, de entre os seus
membros.

2 — O Presidente serd substituido nas suas faltas e impedimentos pelo Primeiro
Secretdrio e este pelo Segundo Secretario.

3 — Na auséncia simultinea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a
Assembleia elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, o numero

necessario de membros para a integrar.

Artigo 7°
Mandato e destituicio da Mesa

1 — A mesa € eleita pelo periodo do mandato.

2 — Os membros da Mesa da Assembleia podem ser destituidos pela Assembleia, em
qualquer altura, por deliberagdo tomada pela maioria do nimero legal dos membros da
Assembleia.

Artigo 8°
Competéncias da Mesa

1 — Compete a Mesa da Assembleia de Freguesia:

a) Proceder a marcacdo e justificacido de faltas dos membros da Assembleia de
Freguesia;

b) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a perda
de mandato em que incorra qualquer membro;

c) Fazer a leitura das actas e do expediente que tenha interesse para a
Assembleia;

d) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos pela Assembleia de
Freguesia.

2 — O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado € feito por escrito e dirigido a
Mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sessdo ou reuniao em que a falta se
tenha verificado, sendo a decisdo notificada ao interessado, pessoalmente ou por via
postal.

3 — Das decisdes da mesa cabe recurso para o plendrio da Assembleia de Freguesia.



Artigo 9°
Competéncias do Presidente da Assembleia

Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

a)

b)

C)

d)
e)
f)

g)

)

m)

0)

Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos
seus trabalhos;

Convocar as sessoes ordindrias e extraordindrias nos termos da Lei e do presente
Regimento;

Admitir ou rejeitar as propostas, reclamacdes, ou requerimentos verificada a sua
regularidade regimental, sem prejuizo do direito do recurso dos seus autores para
a Assembleia, no caso de rejeicao;

Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribui¢ao;

Abrir e dirigir os trabalhos mantendo a disciplina das sessoes;

Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberacdes da
Assembleia;

Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunstancias
excepcionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na acta da
reunio;

Conceder a palavra e assegurar o cumprimento da ordem de trabalhos;

Dar oportuno conhecimento a Assembleia das informacdes, explicacdes e
convites que lhe forem dirigidos;

Por a discussdo e votacdo as propostas e os requerimentos apresentados;
Remeter para o Executivo, para que torne publico em comunicado ou edital,
obrigatoriamente na Sede da Junta de Freguesia, os regulamentos e demais
deliberacOes aprovadas pela Assembleia, bem como os planos de actividades e
or¢amentos e suas eventuais alteracoes;

Assinar os documentos expedidos pela Assembleia;

Comunicar a junta as faltas do seu Presidente, ou do substituto legal, as sessdes
da Assembleia de Freguesia;

Participar ao representante do Ministério Publico competente as faltas
injustificadas dos membros da Assembleia e da Junta, quando em nimero
relevante para efeitos legais;

Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos por lei, pelo Regimento
Interno ou pela Assembleia de Freguesia.

Artigo 10°
Competéncias dos secretarios

Compete aos secretarios coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungdes,
nomeadamente:

a)

b)
c)

d)

Proceder a conferéncia das presencas nas sessdes, assim como verificar em
qualquer momento o quorum e registar as votacgoes;

Ordenar a matéria a submeter a votacao;

Organizar as inscri¢des dos membros da Assembleia que pretendam usar da
palavra, bem como do publico presente, no periodo a ele destinado;

Assinar em caso de delegacdo do Presidente, a correspondéncia expedida em
nome da Assembleia;

Servir de escrutinadores;

Elaborar as actas.



Artigo 11°
Competéncias da Assembleia de Freguesia

1 — Compete & Assembleia de Freguesia:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

h)

3

k)

D

p)

Eleger, por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;

Eleger, por voto secreto, o Presidente e os Secretdrios da Mesa;

Elaborar e aprovar o seu Regimento;

Deliberar sobre recursos interpostos de marcagdo de faltas injustificadas aos seus
membros;

Acompanhar e fiscalizar a actividade da Junta, sem prejuizo do exercicio normal
da competéncia desta;

Deliberar sobre a constitui¢do de delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho
para estudo de problemas relacionados com o bem-estar da populacdo da
freguesia;

Solicitar e receber informagao, através da Mesa, sobre assuntos de interesse para
a freguesia, e sobre a execucdo de deliberacdes anteriores, a pedido de qualquer
membro, em qualquer momento;

Estabelecer as normas gerais de administracdo do patriménio da freguesia ou
sob sua jurisdi¢ao;

Deliberar sobre a administracdo das 4guas publicas que por Lei estejam sob
jurisdicdo da freguesia;

Aceitar doagdes, legados, e herancas a beneficio de inventario;

Conhecer e tomar posi¢do sobre os relatérios definitivos, resultantes de accoes
tutelares ou de auditorias executadas sobre a actividade dos 6rgaos e servigos da
freguesia;

Apreciar, em cada uma das sessOes ordindrias, uma informacgdo escrita do
Presidente da Junta de Freguesia acerca da actividade por si ou pela Junta
exercida, no ambito da competéncia prépria ou delegada, bem como da situagcdao
financeira da freguesia, informagdo essa que deve ser enviada ao Presidente da
Mesa da Assembleia, com a antecedéncia de cinco dias sobre a data de inicio da
Sessao;

Votar mocdes de censura a Junta de Freguesia, em avaliacdo da accdo
desenvolvida pela mesma ou por qualquer dos seus membros;

Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a
freguesia, por sua iniciativa ou por solicitacdo da Junta;

Delegar, nas organizacdes de moradores, tarefas administrativas que nao
envolvam o exercicio de poderes de autoridade;

Exercer os demais poderes conferidos por Lei.

2 — Compete ainda 4 Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta:

a)
b)

c)

d)
e)

Aprovar as opg¢des do plano, a proposta de orcamento e as suas revisoes;
Apreciar e votar o relatério de actividades e os documentos de prestacdo de
contas;

Autorizar a Junta a contrair empréstimos de curto prazo e a proceder a aberturas
de crédito, nos termos da Lei;

Aprovar as taxas da freguesia e fixar o respectivo valor nos termos da Lei;
Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperacdo com entidades publicas
ou privadas, no ambito das suas atribui¢des;



f) Autorizar expressamente a aquisi¢do, alienacdo ou oneragdo de bens imdveis de
valor superior a 200 vezes o indice 100 das carreiras do regime geral do sistema
remuneratdrio da funcdo publica, fixando as respectivas condi¢des gerais, que
podem incluir, nomeadamente, a hasta publica;

g) Aprovar posturas e regulamentos;

h) Ratificar a aceitacdo da prética de actos da competéncia da Camara Municipal,
delegados na Junta;

i) Aprovar, nos termos da Lei, os quadros de pessoal dos diferentes servicos da
freguesia;

j) Aprovar, nos termos da Lei, a criacdo e a reorganizacao de servicos dependentes
dos 6rgaos da freguesia;

k) Regulamentar a apascentagcdo de gado, na respectiva drea geografica;

1) Estabelecer a constituicdo do brasdo, do selo e da bandeira da freguesia e
proceder a sua publicacdo no Didrio da Reptblica, nos termos da Lei.

3 — A accdo de fiscalizagdo mencionada na alinea e) do nimero 1 consiste numa
apreciacdo casuistica, posterior a respectiva pratica, dos actos da Junta de Freguesia.

4 — Nao podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas pela Assembleia
de Freguesia, as propostas apresentadas pela Junta e referidas nas alineas a), b), f) e j)
do nimero 2, devendo a rejei¢do ser devidamente fundamentada, sem prejuizo de a
Junta poder vir a acolher sugestdes feitas pela Assembleia.

5 — As deliberacdes previstas na alinea m) do nimero 1 sé sdo eficazes quando
tomadas por maioria absoluta dos membros em efectividade de funcdes, ndo podendo
ser apresentada nova proposta sobre a mesma matéria no ano em que a deliberacdo
tenha ocorrido, quando a mog¢ao tenha sido recusada ou nao tenha reunido condi¢des de
eficacia.

6 — A Assembleia de Freguesia, no exercicio das respectivas competéncias, €
apoiada administrativamente, sempre que necessario, por funciondrios dos servigos da
autarquia, se existirem, designados pelo respectivo érgio executivo.

Artigo 12°
Deveres dos membros da Assembleia

Constituem deveres dos membros da Assembleia:

a) Comparecer as sessoes da Assembleia;

b) Desempenhar os cargos da Assembleia e as funcdes para que sejam eleitos ou
designados;

c) Participar nas votacgdes;

d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade do
Presidente da Mesa da Assembleia;

f) Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficicia e prestigio dos trabalhos da
Assembleia de Freguesia e, em geral, para a observancia da Constituicdo, das
leis e regulamentos;

g) Manter um contacto estreito com as populagdes, organiza¢des populares de base
territorial e colectividades da area da freguesia.



Artigo 13°
Direitos dos membros da Assembleia

Constituem poderes dos membros da Assembleia, a exercer nos termos da lei e deste
Regimento:

a)
b)

c)

d)
e)

g)

Participar nas discussoes;

Apresentar mogoes, requerimentos e propostas sobre matéria da competéncia da
Assembleia;

Invocar o Regimento e apresentar reclamagdes, protestos € contraprotestos;
Desempenhar func¢des especificas na Assembleia;

Solicitar a Junta de Freguesia, por intermédio do Presidente da Mesa, as
informacdes, esclarecimentos e publicacdes oficiais que entendam necessarios,
mesmo fora das sessdes da Assembleia;

Propor alteracdes ao Regimento;

Propor 4 Assembleia, a delegacdo nas organizagdes populares de base territorial
de tarefas administrativas que ndo envolvam o exercicio de poderes de
autoridade.

i CAPITULO I
ALTERACAO DA COMPOSICAO DA ASSEMBLEIA

Artigo 14°
Perda do Mandato

1 — Perdem o mandato os membros que:

a)

b)
c)
d)

€)

Apds a eleicdo, sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis ou
relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma
situacdo de inelegibilidade j4 existente, e ainda subsistente, mas nao detectada
previamente a eleicdo;

Sem motivo justificativo ndo comparecam a 3 sessdes ou a 6 reunides seguidas,
ou a 6 sessoes ou 12 reunides interpoladas;

Apbs a eleicdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram
apresentados a sufrigio eleitoral;

Intervenham em procedimento administrativo, acto ou contrato de direito
publico ou privado, relativamente ao qual se verifique impedimento legal;
Pratiquem ou sejam responsaveis por actos que sejam fundamento da dissolugao
do 6rgao.

2—A decisdo de perda de mandato é da competéncia do tribunal administrativo de
circulo, podendo qualquer membro do 6rgao interpor a respectiva ac¢ao.

Artigo 15°
Renuncia do Mandato

Os membros da Assembleia de Freguesia podem renunciar ao mandato mediante
declaracdo escrita e dirigida ao Presidente da Assembleia, o qual devera tornar publica a
ocorréncia por editais nos locais de estilo e providenciard pela imediata substituicao do
renunciante.



Artigo 16°
Suspensao do Mandato

1 — Os membros dos 6rgaos das autarquias locais podem solicitar a suspensdo do
respectivo mandato.

2 — O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de
tempo abrangido, ser enviado ao Presidente, e apreciado pela Assembleia de Freguesia
na sessdo imediata a sua apresentacao.

3 — Sdo motivos de suspensao, designadamente:

a) Doenca comprovada;
b) Exercicio dos direitos de maternidade e paternidade;
c¢) Afastamento tempordrio da drea da autarquia por periodo superior a 30 dias.

4 — No caso da alinea a) do nimero 3 a suspensao do mandato cessa pelo decurso do
periodo respectivo ou pelo regresso antecipado do membro da Assembleia, devidamente
comunicado pelo préprio ao Presidente da Mesa.

5 — Durante o seu impedimento, o membro da Assembleia serd substituido nos
termos estipulados na Lei.

6 — Logo que o membro da Assembleia retome o exercicio do seu mandato, cessam
automaticamente nessa data os poderes de quem o tenha substituido.

Artigo 17°
Substituiciao por periodo inferior a 30 dias

1— Os membros da Assembleia podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por
periodos até 30 dias.

2— A substituicdo obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante
simples comunicagdo por escrito dirigida ao Presidente da Assembleia.

Artigo 18°
Preenchimento de vagas

1- As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia sao preenchidas pelo cidadao
imediatamente a seguir na ordem da respectiva lista ou, tratando-se de coligacdo, pelo
cidadao imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro que
deu origem a vaga.

2—Quando, por aplica¢do da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o
mandato serd conferido ao candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia
da lista apresentada pela coligacao.



CAPITULO 11l
FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

Artigo 19°
Convocacao das sessoes

1 — A assembleia reunird na Sede da freguesia, podendo reunir excepcionalmente
noutro local, se a Mesa o entender conveniente, mas sempre em edificio publico.

2 — As sessdes serdo convocadas pelo Presidente da Assembleia com um minimo de
oito dias de antecedéncia (por meio de carta registada dirigida a cada um dos seus
membros e ao Presidente da Junta).

3 — O envio das convocatdrias serd promovido pela Junta de Freguesia.

4 — A Junta de Freguesia efectuard as diligéncias necessdrias a afixagao, dentro do
prazo estipulado no nimero 2 deste artigo, de editais no seu proprio edificio, bem como
em todos os edificios publicos ou similares da sua érea.

5 — As sessdes da Assembleia sdo publicas, nos termos da Lei e do presente
Regimento.

Artigo 20°
Quorum

1 — As sessdoes da Assembleia de Freguesia ndo terdo lugar quando ndo esteja
presente a maioria do nimero legal dos seus membros.

2 — Nao comparecendo o nimero de membros exigido, serd convocada nova sessao,
com o intervalo de, pelo menos, vinte e quatro horas, podendo o 6rgao deliberar, desde
que esteja presente um ter¢o dos seus membros, em nimero ndo inferior a trés.

3 — Das sessdes ou reunides canceladas por falta de quorum € elaborada a acta onde
se registam as presengas e auséncias dos respectivos membros, dando estas lugar a
marcacao de falta.

4 — Em caso de falta de quorum a Mesa aguardard 15 minutos para dar inicio aos
trabalhos.

Artigo 21°
Direito a participacao sem voto na Assembleia

Tém direito a participar na Assembleia de Freguesia, sem direito a voto:

a) Os membros da Junta de Freguesia;

b) Dois representantes de organiza¢des populares de base territorial, constituidas
na drea da Freguesia, nos termos da Constitui¢do e devidamente credenciados
para este acto;

¢) Dois representantes dos requerentes das sessdes extraordindrias, convocadas
nos termos da Lei.



Artigo 22°
Participacio de membros da Junta nas sessoes

1 — A Junta faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia de
Freguesia pelo Presidente que pode intervir nos debates, sem direito a voto.

2 — Em caso de impedimento o Presidente da Junta pode fazer-se substituir pelo seu
substituto legal.

3 — Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessdes da Assembleia de
Freguesia, sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, podendo ainda
intervir no final da sessdo para o exercicio do direito de defesa da honra.

Artigo 23°
Sessoes ordinarias

1 — A Assembleia de Freguesia tem, anualmente, quatro sessdes ordindrias, em
Abril, Junho, Setembro e Novembro ou Dezembro, que sdo convocadas por edital e por
carta com aviso de recepcao com uma antecedéncia minima de oito dias.

2 — A primeira e a quarta sessdes destinam-se, respectivamente, a apreciagdo e
votacdo do relatério e contas do ano anterior e a aprovacdo das op¢des do plano e da
proposta de or¢amento para o ano seguinte.

Artigo 24°
Sessoes extraordinarias

1 — A Assembleia de Freguesia retine em sessdo extraordindria por iniciativa da
Mesa ou quando requerida:
a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia em execugdo de deliberacdo desta;
b) Por um ter¢o dos seus membros;
¢) Por um nimero de cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da
freguesia, equivalente a 30 vezes o numero de elementos que compdem a
Assembleia.
2 — O Presidente da Assembleia, nos cinco dias subsequentes a iniciativa da mesa ou
a recep¢ao dos requerimentos previstos no nimero anterior, por edital e por carta com
aviso de recepcdo, procede a convocacgdo da sessdo para um dos 15 dias posteriores a
apresentacdo dos pedidos tendo em conta que a convocatéria deve ser feita com a
antecedéncia minima de 5 dias sobre a data de realizacdo da sessdo extraordindria.
3—Quando o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia ndo efectue a
convocacdo que lhe tenha sido requerida, nos termos do nimero anterior, podem os
requerentes efectud-la directamente, publicitando-a nos locais habituais.
4—De acordo com o disposto nos nimeros anteriores, t€m o direito de participar,
sem voto, dois representantes dos requerentes, podendo formular sugestdes ou
propostas, as quais s6 sdo votadas pela Assembleia de Freguesia se esta assim o
deliberar.



Artigo 25°
Duracao das sessoes

As sessoes da Assembleia de freguesia ndo podem exceder a duracdo de dois dias ou
de um dia, consoante se trate de sessdo ordindria ou extraordindria, salvo quando a
propria Assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro do tempo atrés referido.

Artigo 26°
Objecto das deliberacoes

S6 podem ser objecto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem do dia da
reunido ou sessao, salvo se, tratando-se de reunido ou sessdo ordindria, pelo menos dois
tercos do nuimero legal dos seus membros reconhecerem a urgéncia de deliberacdo
imediata sobre outros assuntos.

Artigo 27°
Funcionamento das sessoes

1 — As sessdes dos 6rgaos deliberativos das autarquias locais sdo publicas.

2 — As sessdes e reunides deve ser dada publicidade , com mencao dos dias, horas e
locais da sua realizag@o, de forma a garantir o conhecimento dos interessados com uma
antecedéncia de, pelo menos, dois dias sobre a data das mesmas.

3 — Em cada sessdo ordindria da Assembleia ha um periodo de antes da ordem do
dia, com a duracdo maxima de sessenta minutos, para tratamento de assuntos gerais de
interesse para a autarquia.

4 — O periodo da ordem de trabalhos serd destinado exclusivamente a matéria
constante na convocatoria.

5 — Nas sessdes da assembleia, encerrada a ordem do dia, hd um periodo ndo
superior a uma hora, reservado a intervencdo do publico e destinado ao pedido e
prestacao de esclarecimento sobre assuntos do interesse da freguesia.

6 — Nos periodos de antes e de depois da ordem dos trabalhos ndo serdo tomadas
deliberagdes, exceptuando as previstas expressamente no presente Regimento.

7 — As sessdes s6 podem ser interrompidas, por decisao do Presidente da
Assembleia, para os seguintes efeitos:

a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;
c) Falta de quorum.

8 — A nenhum cidaddao é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas
discussdes e aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacdes feitas e as
deliberagcdes tomadas, sob pena de sujei¢do a aplicacdo de coima ou de ser mandado sair
do local, sob pena de desobediéncia, nos termos da lei penal.

9 — As actas das sessdes ou reunides, terminada a menc¢do aos assuntos incluidos na
ordem do dia, fazem referéncia sumadria as eventuais intervengdes do publico na
solicita¢do de esclarecimentos e as respostas dadas.
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Artigo 28°
Periodo de antes da ordem do dia

Em cada sess@o ordindria dos 6rgdos autarquicos ha um periodo de antes da ordem
do dia, com a duragdo de trinta minutos, podendo ser prorrogada até sessenta minutos,
para tratamento de assuntos gerais de interesse para a autarquia.

Artigo 29°
Uso da palavra

1 — O uso da palavra serd concedido pelo Presidente:
a) Aos membros da Assembleia;
b) Aos membros da Junta;
c) Aos representantes de organizacdes populares de base territorial
d) Aos representantes dos requerentes das sessdes extraordindrias.

2 — Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento,
devem inscrever-se logo que finde a intervengdo que os suscitou, sendo formulados e
respondidos pela ordem de inscricdao e por uma sé vez.

3 — No uso da palavra, ndo serdo permitidas interrupg¢des, salvo com autoriza¢do do
orador e do Presidente da Mesa. O Presidente advertird o orador quando este se afaste
do assunto em discussdo ou as palavras sejam ofensivas, podendo o Presidente retirar-
-lhe a palavra se persistir na sua atitude.

Artigo 30°
Ordem do dia

1 — A ordem do dia de cada sessdo € estabelecida pelo Presidente.

2 — A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por
qualquer membro do 6rgao, desde que sejam da competéncia do 6rgao e o pedido seja
apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias sobre a data da sessdo, no caso das sessdes ordinarias;
b) Oito dias sobre a data da sessdo, no caso das sessdes extraordindrias.

3 — A ordem do dia € entregue a todos os membros com a antecedéncia sobre a data
de inicio da sessao de, pelo menos, quarenta e oito horas.

Artigo 31°
Deliberacoes e formas de votacao

1 — As deliberagdes sao tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria
do ndmero legal dos membros da Assembleia, ndo contando as abstencOes para o
apuramento da maioria.

2 — As votacdes realizar-se-a0 por escrutinio secreto sempre que se realizem
eleicdes ou estejam em causa pessoas.

3 — A votacdo € nominal nos demais casos salvo se o Presidente da Mesa ou a
Assembleia decidirem que os interesses em causa serdo melhor defendidos através de
outra forma de votacao.
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4 — O presidente vota em tultimo lugar.

5 —O Presidente tem voto de qualidade, valendo por dois o seu voto em caso de
empate em votagdes por escrutinio nominal.

6 —Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a
nova votagao e, se o empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a sessao seguinte.
Se na primeira votagdo desta sessd@o se mantiver o empate, proceder-se-4 a votacdo
nominal.

7 — Quando necessdria, a fundamentagdo das deliberagdes tomadas por escrutinio
secreto € feita pelo Presidente apds a votagdo, tendo em conta a discussdo que a tiver
precedido.

8 — Serdao admitidas declaracdes de voto orais ou escritas, estas a remeter
directamente a Mesa, que as mandara inserir na acta.

9 — Os membros da Assembleia, incluindo o Presidente e os Secretirios da Mesa,
poderao abster-se por escrutinio nominal.

Artigo 32°
Publicidade das deliberacoes

As deliberacdes dos orgdos autdrquicos, bem como as decisdes dos respectivos
titulares, destinadas a ter eficicia externa sdo, obrigatoriamente, publicadas no Didrio
da Repiiblica quando a lei expressamente o determine, sendo nos restantes casos
publicadas em boletim da autarquia, quando exista, ou em edital afixado nos lugares de
estilo durante 5 dos 10 dias subsequentes a tomada de deliberagdo ou decisdo, sem
prejuizo do disposto em legislacdo especial.

Artigo 33°
Actas

1—- De cada sess@o ou reunido € lavrada a acta, que contém um resumo do que de
essencial nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da sessdo, os
membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e deliberacdes
tomadas e a forma e o resultado das respectivas votacdes, assim como o facto de a acta
ter sido lida e aprovada.

2 — As actas sdo lavradas, sempre que possivel, por funciondrio da autarquia
designado para o efeito ou, na sua falta, pelo Secretério, e postas a aprovagdo de todos
os membros no final da respectiva sessdo ou no inicio da seguinte, sendo assinadas,
apos aprovagdo, pelo Presidente e por quem as lavrou.

3 — As actas podem ser aprovadas em minuta, no final das sessdes, desde que tal
seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas, apos aprovagao,
pelo Presidente e por quem as lavrou.

4 — As deliberagdoes da Assembleia de Freguesia s6 adquirem eficdcia depois de
aprovadas e assinadas as respectivas actas ou depois de assinadas as minutas, nos
termos dos niimeros anteriores.
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Artigo 34°
Registo na acta do voto de vencido

1 — Os membros da Assembleia podem fazer constar da acta o seu voto de vencido e
as razdes que o justifiquem.

2 — Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagdes sao
sempre acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

3 — O registo na acta do voto de vencido isenta o emissor deste da responsabilidade
que eventualmente resulte da deliberacdo tomada.

4 — Todas as pessoas juridicas poderdao requerer certiddes ou fotocOpias das actas,
devendo estas ser passadas pelos Secretarios e dentro dos oito dias seguintes a entrada
do respectivo requerimento.

CAPITULO 1V
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 35°
Interpretacoes

Compete a Mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente Regimento
e integrar as suas lacunas.

Artigo 36°
Alteracoes
1 — O presente Regimento podera ser alterado pela Assembleia, por iniciativa de
pelo menos dois ter¢os dos seus elementos.

2 — As alteracOes do Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do
numero legal dos membros da Assembleia.

Artigo 37°
Entrada em vigor

1-O Regimento entrard em vigor no dia seguinte ao da aprovagdo em acta e serd
publicado em edital.

2 — Seré fornecido um exemplar do Regimento a cada membro da Assembleia e da
Junta de Freguesia.
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